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» ,wiszace” spojniki na koncu linii
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» Nie uzywaj klawisza Enter (MSW, 00) — albo uzywaj ze
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» Wytacz tak wiele jak tylko sie da ,,automatycznych
udogodnien” (sztuczna inteligencja!).

» Nie uzywaj ,,kopiuj & wklej” ze stron WWW (i innych
formatowanych dokumentow) do dokumentow MSW, 0O,
PPT (zamiast tego uzyj ,,wklej specjalnie —
niesformatowany tekst”).

» Nie uzywaj klawisza Enter (MSW, 00) — albo uzywaj ze
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» Rozrozniaj - od — (i -, jezeli mozliwe) (hyphen, en-dash,
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» Unikaj wklejania obiektow za posrednictwem schowka.

» Uzywaj stylow!

» Wzory i symbole matematyczne.
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» Uzywaj formatow wektorowych (eps, wmf, emf, pdf, svg)
gdzie tylko sie da (wykresy, diagramy, proste kolorowe
rysunki, . ..).
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llustracje

» Uzywaj formatow wektorowych (eps, wmf, emf, pdf, svg)
gdzie tylko sie da (wykresy, diagramy, proste kolorowe
rysunki, . ..).

» Wykorzystuj formaty graficzne uzywajace bezstratnej
kompresji (png, gif, tif) wszedzie gdzie to ma sens (skany,
proste kolorowe rysunki).

» Uzywaj formatu jpg wytacznie do kolorowych albo szarych
ilustracji z péttonami.



B
- Politechnika Wroctawska

Artefakty kompresji JPG



5

Politechnika Wroctawska

Artefakty kompresji JPG
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Pare uwag na temat tresci (za L. Lamportem)

Prezentacja

1. Nie staraj sie przekazaé catej tresci — nie bedzie to
mozliwe.

2. Raczej reklamuj swoja prace.

3. Przygotowanie dobrej prezentacji to sztuka: wymaga
talentu i doswiadczenia.
» Opisuj proste przyktady a nie ogolne wyniki.
» Nie uzywaj formalizmow.
» Lepiej by¢ niedoktadnym niz niezrozumiatym.
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Prezentacja

1. Slajdy sq efektywne.
» Nie umieszczaj zbyt wielu informacji na slajdzie.
» Slajdy powinny byc¢ proste i czytelne
» Szybka sekwencja obrazow daje na ogot efekt hipnotyczny.

2. Panuj nad czasem. Pamietaj, ze wystapienie publiczne na
0go6t zajmuje wiecej czasu niz przemowa do lustra.

Leslie Lamport, How to present a paper
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Dokument

1. Kazdy dokument ma jakas strukture.
2. Co to jest struktura? Z tacinskiego ,,budowa”, ,,sposob
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Dokument

1. Kazdy dokument ma jakas strukture.

2. Co to jest struktura? Z tacinskiego ,,budowa”, ,,sposob
budowania”. (Definicja z Wikipedii tez bedzie OK.)
3. Typowa struktura dokumentu:
> Wstep,
» Rozwiniecie,
» Zakonczenie.

4. (Typowa) Struktura ksigzki:
» Czesc wstepna (strona tytutowa, redakcyjna,

podziekowania, wstep, ... ) front matter
» Czes¢ zasadnicza main matter, body matter: ksiegi, czesci,
rozdziaty,. . .

» Czes$¢ koncowa back matter: epilog, postowie,
podsumowanie, kolofon,. . .
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Dokument

Struktura ksigzki:
1. Rozdziaty

1.1 podrozdziaty

1.1.1 pod-podrozdziaty

2. Listy

2.1 podlisty. ..
3. Ustepy tekstu (paragrafy)
4. llustracje

4.1 rysunki

4.2 wykresy

4.3 zdjecia
5. Tabele
6. Notki

6.1 na marginesach

6.2 przypisy
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Siadamy. ..

. . . do pisania ksigzki/pracy:

» Nie zastanawiajmy sie jak ma wygladac.
» Zastanowmy sie o czym ma byc. . .
» zrobmy konspekt (czyli plan)
» nie myslmy o wstepie,
» podzielmy catos$¢ na zwarte czesci i opiszmy o czym kazda
Z nich ma by,
zastanowmy sie czy mamy ,,materiat” do kazdego fragmentu
pomyslmy o literaturze (materiaty zrodtowe).

\4
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Siadamy. ..

. . . do pisania ksigzki/pracy:

» Nie zastanawiajmy sie jak ma wygladac.
» Zastanowmy sie o czym ma byc. . .
» zrobmy konspekt (czyli plan)
» nie myslmy o wstepie,
» podzielmy catos$¢ na zwarte czesci i opiszmy o czym kazda
Z nich ma by,
» zastanowmy sie czy mamy ,,materiat” do kazdego fragmentu
» pomyslmy o literaturze (materiaty zrodtowe).

» Zastanowmy dla kogo ma by¢.
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktérych ma byc ztozona (nasza
ksiazka/poraca).

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).

» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).

» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.

» Czy beda:

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).
» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.
» Czy beda:
» Ksiegi?

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).
» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.
» Czy beda:
» Ksiegi?
» Czesci?

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).
» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.
» Czy beda:
» Ksiegi?
» Czesci?
» Rozdziaty?

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).
» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.
» Czy beda:
» Ksiegi?
» Czesci?
» Rozdziaty?
» Podrozdziaty?

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).
» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.
» Czy beda:
» Ksiegi?
» Czesci?
» Rozdziaty?
» Podrozdziaty?
» Rysunki? Schematy? Fotografie?

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).
» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.
» Czy beda:
» Ksiegi?
» Czesci?
Rozdziaty?
Podrozdziaty?
Rysunki? Schematy? Fotografie?
Tabele?

v

v vy

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).

» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.

» Czy beda:

» Ksiegi?

Czesci?

Rozdziaty?

Podrozdziaty?

Rysunki? Schematy? Fotografie?

Tabele?

Fragmenty listingdw programow?

vV VvV VY VY

Na pewno bedzie tekst. . .
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Elementy sktadowe

» Pomyslmy o ,,klockach” z ktorych ma by¢ ztozona (nasza
ksiazka/poraca).

» Zadbajmy, zeby byta ich skonczona ilos¢ i zeby kazdy zostat
uzyty wiecej niz jeden raz.

» Czy beda:

>

vV vy VY VY VY VY

Ksiegi?

Czesci?

Rozdziaty?

Podrozdziaty?

Rysunki? Schematy? Fotografie?

Tabele?

Fragmenty listingdbw programow?

Spisy (tresci, tabel, ilustracji, literatury, oznaczen,
symboli)?

Na pewno bedzie tekst. . .
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» By¢ moze na tym etapie mozna pozwoli¢ sobie na myslenie
o wygladzie. ..
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» By¢ moze na tym etapie mozna pozwoli¢ sobie na myslenie
o wygladzie. . .

> ...klockow
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» By¢ moze na tym etapie mozna pozwoli¢ sobie na myslenie
o wygladzie. . .

> ...klockow

» Dbamy o powtarzalnos¢.
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Narzedzia
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Narzedzia

HEC0EE

Marginalia
Nagtéwek
Nagtowek 1

Nagtowek 10

Nagtowek 2

Nagtowek 3

Nagtowek 4

Nagtowek 5

Nagtowek 6

Nagtowek 7

Nagtowek 8

Nagtowek 9

Podpis

Pozdrowienie

Tresc tekstu

Wwigcie listy

Wiigcie pierwszego wiersza
Weigcie tekstu

iecie teksri

|Automatycznie s
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Narzedzia

g
Nagtéwek
Nagtowek 1
M Nagtowek 10
Nagtowek 2
Nagtowek 3
Nagtowek 4
q Nagtowek 5
Nagtowek 6
Nagtowek 7
Nagtowek 8
Nagtowek 9
Podpis
. Pozdrowienie
Tresc tekstu
Wwigcie listy
Wiigcie pierwszego wiersza
- Weigcie tekstu

Wiustiniecie teksri

2 N | Automatycznie i
. [Automatycnie s—
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Zadanie z laboratorium

1. ...

2. Procesor tekstu (Write)
» style (zaczynamy ze stylem standardowym),
» wypunktowania:
> numerowane,
> z punktorem;
prosty tekst zawierajacy kilka rozdziatow (i pod- i podpod-),
wtaczenie ilustracji zewnetrznych (pliki graficzne roznych
typow),
wtaczenie przygotowanego wykresu (z Calc),
wtaczenie przygotowanych ilustracji (z Draw).

v

\4

v

v



B
- Politechnika Wroctawska

Zadanie z laboratorium

1. ...

2. Procesor tekstu (Write)
» style (zaczynamy ze stylem standardowym),
» wypunktowania:
> numerowane,
> z punktorem;
prosty tekst zawierajacy kilka rozdziatow (i pod- i podpod-),
wtaczenie ilustracji zewnetrznych (pliki graficzne roznych
typow),
wtaczenie przygotowanego wykresu (z Calc),
wtaczenie przygotowanych ilustracji (z Draw).

v
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Literatura pomocnicza dla sktadaczy ksigzek |

[§ Robert Bringhurst.
Elementarz Stylu W Typogrdfii.
Design Plus, Krakow, 2007.
Ttum. Dorota Dziewonska.

[[ Robert Chwatowski.
Typografia Typowej Ksiqzki.
Helion, Gliwice, 2002.

[M Emanuel Kulczycki.
To nie ja! WORD to zrobit | de-komentarz #3.
http://ekulczycki.pl/design/
to-nie-ja-word-to-zrobil-de-komentarz-3/.


http://ekulczycki.pl/design/to-nie-ja-word-to-zrobil-de-komentarz-3/
http://ekulczycki.pl/design/to-nie-ja-word-to-zrobil-de-komentarz-3/
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Literatura pomocnicza dla sktadaczy ksigzek Il

[§ Pawet Wimmer.
Napisz prace dyplomowqg w Microsoft Word 2007.
Programy dla kazdego. Pawet Wimmer, Warszawa, 2010.
Ksiazka elektroniczna.Informacje pod adresem: https://
sites.google.com/site/wimmerebooki/home/komercyjne/
napisz-prace-dyplomowa-w-microsoft-word-2007.


https://sites.google.com/site/wimmerebooki/home/komercyjne/napisz-prace-dyplomowa-w-microsoft-word-2007
https://sites.google.com/site/wimmerebooki/home/komercyjne/napisz-prace-dyplomowa-w-microsoft-word-2007
https://sites.google.com/site/wimmerebooki/home/komercyjne/napisz-prace-dyplomowa-w-microsoft-word-2007
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kolofon

Prezentacja ztozona w systemie BIEX2: z wykorzystaniem klasy
beamer. Uzyto fontu MS Trebuchet.

Ilustracja na stronie tytutowej to ztozenie logotypow kilku
popularnych systemow przetwarzania tekstu:

» Koffice

Libre Office
Microsoft Office
Abiword

TeX

v

v

v

v
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